GRABAR Y ENVIAR MENSAIJES

Enviar mensajes de voz o devoz y fax
¥ Desde el meni princlpal
¥ Grabe un mensaje de voz
¥ Cuando termine
¥ Especlfique direcclén de entrega (fijese abajo)
¥ Cuando termine
0 EIEN
¥ Adjunte un fax
¥ Enviar mensaje

Enviar mensajes de sdle fax desde maquina de fax

¥ Desde el memi princlpal

¥ Saltarse la grabacidn de voz

¥ Especfique direccldn de entrega (fijese abajo)

¥ Cargue documents en magquina de fax

¥ Enviar mensaje

¥ Oprima tecla "Iniclo” en maquina de fax
Enviar mensajes de voz y fax al retransmitir un fax

¥ Envie un fax a su proplo buzdn

¥ Acceda al buzdn

¥ Desde el memi principal

¥ Retransmitir fax con mensaje

de voz optativo 1

¥ Crabe el mensaje de voz

¥ Cuando termine

¥ Especfique direcclon de entrega (fijese abajo)

¥ Cuando termine

» Enviar mensaje
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Especificar la direccidn de entrega
Para usuarios de vox
Marque la extensién ¥ oprima
Para marcar por nombre: marque 2 | deletree el
nombre ¥ oprima *
Para lista mejorada de usuarios de voz: marque
una extenslon de la lista ¥y oprima «

Para el usuario de fax: mamue el cédigo de fax de su
ubicacidn. todo el nimero telefdnico & v marque * %

5 | despues el nlimero de linea externa, todo el
numera telefdnico ¥ finalmente # .

CONSEJOS EN GENERAL

i Mo sabe qué tecla marcar?
Escuchar avuda en todo momenito b
Valver al menii anteriar -
JQuisre ganar tiempo?
Saltarse el saludo
JQuisre ajustar el modo come
52 oyen los mensajes?
Mas rapido
Mas lento
Mas fuerte
Menos fuerte
Saltar hacla adelante
Saltar hacla atras
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OBTEMER LOS MENS&JES RECIBIDOS

Escuchar mensajes de voz o texto

¥ Desde el memi princlpal
# Escuchar el mensaje de voz o texto

Imprimir mensajes de fax o texto

» Desde el memi principal

# Escuchar encabezado de mensaje

B Imprimir partes del fax o texto Ll

¥ lmprimir en el dispositive por omisian

0 BIEN

* Imprimir en la magquina
conectada a su teléfono *

0 BIEN

¥ Imprimir en la maguina que Indigue: margue
prefijo. mimero de fax y después &

0 BIEN

¥ Imprimir en la magquina que Indlgue: margue
* B, después el niimero de linea externa v
niimero telefénico completo ¥ oprima %

Imprimir todes los nueves faces

¥ Desde el memi princlpal
¥ Imprimir todos los nueves faxes

Descargar faxes o texto en una
computadora equipada con mddeam

¥ Instale el madem y el software de fax

¥ Llame a su proplo buzdn usando el teléfono
B Desde el memi principal

¥ Imprimir *
¥ Descarpar en la computadora L
]

Selecclone "Recepcldn manual” desde el
cuadro de dialogo del software de fax

Responder a los mensajes {optativa)
Tras escuchar su mersaje, seleccione uma de stas opdomes:

» HResponder o retransmitir

¥ Llamar a remitente/salir del buzén

» Contestar al remltente por buzén de voz
¥ Retransmitir con comentario al Inlclo

» Retransmitlr con comentarlo al final

B Grabar v dirlgir un muevo mensaje

5 elige cuakuiem de las teclas precedentes salvo O:

B CGrabar v diriglr su mensaje
B Cuando termine
» Enviar mensaje

0 BIEN

# Introduzea una opolén de entrega v oprima
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CREAR MULTIPLES SALUDOS PERSOMNALES

Escuchar sus propios saludos
¥ [esde el memi principal
¥ Escuchar los saludos
¥ Introduzca el mimero del saludo (1-9)
¥ Cuando termine
Crear o cambiar saludos
b Desde el memi principal
¥ Crabar saludos
¥ Iniroduzea el mimero del saludo (1-9)
¥ Cuando termine
0 BIEN
Sied saludo no estd ya acivade, slecbne une
Activar para todas las llamadas

(0 BIEN, 5 sa han defiride otros tipes de Jamada:

Uszar para cada tipo de llamada

Usar para lamadas Internas (o de ocupado)

Usar para llamadas externas (o no contesta)

Usar para lamadas fuera de horas de oficina
¥ Cuando termine

Cambiar los tipos de Hamadas
¥ Desde el memi princlpal
¥ Administrar tpos de lamada
¥ Diferenciar
- Llamadas internas‘exiemas
- Llamadas de ccupado/no contesta
- llamadas fuera de horas de oficina
- Sin llamadas fuera de hora
- Un solo saludo para todas las llamadas
¥ Cuando termine

Asignar saludes a tipos de llamada
¥ Desde el memi principal
¥ Escuchar resumen de los saludos activados
¥ Activar saluda
p Introduzca el mimero del saludo (1-0)
¥ Selecclone una de estas opclones:
- Usar saludo para todo tipo de llamada
- Usar saludo para lamadas intemas
(o de coupada)
- Usar saludo para llamadas externas
(o no contesta)
- Usar saludo para lamadas fuera de
horas de oficina
¥ Cuando termine

MNoto: Poede que su sistema no sea comparibie con todas fos
funons.
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AVAYA

Eamitualeation

Guia de consulta rapida para
mensajeria
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