SPELA IN OCH SKICKA MEDDELANDEN

Skicka rost- eller rost-faxmeddelanden
» Fran huvudmenyn
D Spela in rostmeddelande
D Nar du ar klar
D Ange leveransadress (se nedan)
D Nar du ar klar
ELLER
D Bifoga ett fax
D Skicka meddelandet

Skicka faxmeddelanden fran en faxmaskin
» Fran huvudmenyn

Forbiga rostinspelning

Ange leveransadress (se nedan)

Ladda dokumentet i faxmaskinen

Skicka meddelandet

D Tryck pa "Start" pa faxmaskinen

Skicka rost-faxmeddelande genom att
vidarebefordra ett fax

D Skicka ett fax till din egen brevlada
Logga in pa brevlddan
Fran huvudmenyn
Vidarebefordra fax med extra
rostmeddelande (1]
Spela in réstmeddelande
Nar du ar klar
Ange leveransadress (se nedan)
Nar du ar klar
Skicka meddelandet
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Ange Leveransadress
Rostanvandare: ange anvandarens anknytning och
tyrck pa [#]

Rostanvandarens adressering: tryck pa [2], stava
anvandarens namn och tryck pa [#]
Rostanvandarens utdkade lista: ange en utdkad
listanknytning och tryck pa [#]

Faxanvandare: tryck pa faxkoden for din plats, ang

e

sedan telefonnumret och [#] ELLER tryck pa [*] [*] [5],

ange siffran for utgdende linje, hela telefonnumret o
tryck sedan péa [#].
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ALLMANNA TIPS

Ar du osdker pa vilken tangent du ska trycka pa?

F& hjalp nar som helst (x] (4]
Ga tillbaka till foregdende meny [*]
Vill du spara tid?
Forbiga halsning 1]
Vill du justera hur
meddelandena spelas upp?
Snabbare (9]
L&ngsammare
Starkare (4]
Svagare
Hoppa framét (6]
\_ Hoppa bakat (5]

HAMTA INKOMNA MEDDELANDEN

Lyssna pa rost-/textmeddelanden
D Fran huvudmenyn
D Lyssna pa rost- eller textmeddelande

Skriva ut fax- /textmeddelanden

» Fran huvudmenyn

D Lyssna pad meddelandets rubrik

D Skriv ut fax eller textdelar [*]

D Skriv ut pé standardmaskin

ELLER

» Skriv ut pd en maskin
som &r ansluten till telefonen [*]

ELLER

D Skriv ut p& angiven maskin: ange faxprefixet
och numret och tryck pa [#]

ELLER
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D Skriv ut till angiven maskin: tryck pa [*] [*] [5],

ange siffran for utgdende linje, hela
telefonnumret och tryck sedan pa [#].

Skriv ut alla nya fax
D Fran huvudmenyn
D Skriv ut alla nya fax

Ladda ner fax eller text till en

dator utrustad med ett modem

Stéll in modemet och faxprogrammet
Ring din rostbreviada fran telefonen
Fran huvudmenyn

Skriv ut

Ladda ner till datorn

Valj "Manuell mottagning" fran
dialogrutan i faxprogrammet

Svara pa meddelanden (ej obligatoriskt)
Valj ndgot av féljande nar du har lyssnat pd meddelandet:
Svara eller vidarebefordra
Ring upp avsandare/avsluta brevladan
Svara avsandaren med rostmeddelande
Vidarebefordra med kommentar i bérjan
Vidarebefordra med kommentar pa slutet
Spela in och adressera ett nytt meddelande
Om du valjer en annan tangent &n 0 fran ovanstéende:

D Spela in och adressera meddelandet

D Naér du &r klar

D Skicka meddelandet

ELLER

D Ange en leveransadress och tryck pa
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SKAPA FLERA PERSONLIGA HALSNINGAR

Lyssna pa halsningarna
» Fran huvudmenyn
D Lyssna pa halsningar
D Ange hélsningsnummer (1-9)
D Né&r du &r klar

Skapa eller andra halsningar

» Fran huvudmenyn

D Spela in hélsningar

D Ange hélsningsnummer (0-9)

D Nar du &r klar

ELLER

Om du inte redan har en aktiv halsning, valj en:
Aktivera for alla samtal
ELLER, om andra samtalstyper har definierats:
Anvand en for varje samtalstyp
: Anvand for interna samtal (eller upptaget)
Anvand for externa samtal (eller inget svar)
Anvand for samtal efter arbetstid

D Nar du ar klar

Byta samtalstyp

» Fran huvudmenyn

D Administrera samtalstyper

» Differentiera

— Interna/externa samtal
Upptaget/inget svar
Samtal efter arbetstid
Inga samtal efter arbetstid
— Samma halsning for alla samtal

D Nar du ar Kklar

Tilldela samtalstyperna halsningar
» Fran huvudmenyn

Aktivera hélsning
Ange hélsningsnummer (0-9)
Vilj en av foljande:
— Anvéand hélsningen for alla samtalstyper
Anvéand halsningen for interna samtal
(eller upptaget)
— Anvand halsningen for externa samtal
(eller inget svar)
— Anvand hélsningen for samtal efter
arbetstid
D Nar du ar klar

Obs! Det gar eventuellt inte att anvanda alla funktioner i ditt
system.
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Lyssna p& sammanfattning av aktiva halsningar
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+ Ring atkomstnumret communication

for systemet
¢ Ange din anknytning
* Tryck pa .
-¢ng§d{tt£senord Intuity™ AUDIX®-meddelanden EN OVERBLICK
* Tryck pa
HUVUDMENY
(AKTIVITETSMENYN) Paus [0
Uppspelning 23]
Ta bort och bérja om [*]
o \ ,
Spela in/skick MEDDELANDEN . S;_)_ela in“rbstmeddelande efter tonen
mp:d?itlﬂa;dlgna L : Rost eller rost.fax ™| ¢ Nér du ér klar
Endast fax I > | Tryck [#] (bypass-inspelning) |
HAMTA MEDDELANDEN
E Lyssna pa meddelanden [0 Ring upp avsandare [ Skriv ut till standradfax/-skrivare (] Skriv ut pa den hér faxmaskinen [¥] [6]
Hamta Svara A Svara med rostpost [l Skriv ut till annan faxmaskin: Tryck sedan pa "Start"
ddelande.. =—> Hoppa till nista kategori FHE Vidarebefordra med kommentar  [2] + Ange prefixet for utskrift till fax ~ pa faxmaskinen
meaaelanae.. — spela upp rubriken igen = |l.)or]an Ange faxmaskinens nummer
Hoppa till niista rubrik & \;gd:l[let(b;tefordra med kommentar  [3] E L{E};k pa [#
ﬁp‘ara meddelandet i den aktuella [x] [*] [4] Spela in nytt meddelande @ « Tryck pa HEE
ategorin
Ta bgrt =G ¢ Ange siffran for utgaende linje
. ~>| och hela telefonnumret
Skriv ut fax och e-post B [I o Tryck pi
Angra borttagning [] []
PERSONLIGA HALSNINGAR . Spela upp eller spela upp igen[0]
B ﬂ Ange hélsningsnumret och lyssna —> spelain eller spelainigen  [1]
Personliga Lyssna pa hélsning 0 Granska statusen 2]
halsningar > Tabort gl
W Spela in halsningar Skapa ny Godkénn/spara [
Andrata bort
Sok igenom hélsningar | Lyssna pa halsningsnummer och status |
Aktivera halsningar | Ange hélsningsnummer |
Ursprunglig instélInin
Administrera samtalstyper @:|:> i initgllningen g
MEDDELANDEN
n Lyssna pa meddelande [0]
Utgéende och " yr— - Modifiera/skicka igen [l
, L yssna pa den forsta kategorin Spela upp rubrik 213
arkiverade —:> och meddelanderubriken > Tabortoch hoppa tllnista (%1 (3]
meddelanden Atergs till foregaende 22
Spara och hoppa till nasta [#
Hoppa till nasta kategori [ [#
B PERSONLIGA ALTERNATIV LISTADMINISTRATION + Ange list-D
PP Skapa lista [l > | ¢ Nér du ar klar [#
. Distributionslista [1] . :
Personliga Sakamodiio s EJ:> *fnge ankayting for P
alternativ ::: > listans dgare + Ange list-
+ Nér du &r Klar A 1. Tryck pé E]|
o Lyssna pa férnamnet
Ligg till poster [
Personlig katalog [2] | Granska alla 2]
Granska vissa 3]
Aterga till foregaende #
Standardfaxnummer (K1 Automatisk borttagning p2 3
iv 6 i Automatisk utskrift pa utomatisk borttagning pa
Alternativ for utskrift av fax/text @:‘::> Automatick utskrift gv @ Automatisk borttagning av  [6]
Losenord [at ~> :ﬁ;g: t:“'a,i:tklgenord -
: E':I:; ¢ Spela in namn
Spela in namn o Nar du ar klar M
Adressera fore inspelning pa/av
pening p © Inge typ foredras [0]
Svara pa samtal pa/av 'F‘°5tff°r:t %
ax fors
Turordning for meddelandetyp Tngf ?‘jlmf" ‘ %
indrfiler fors
ALTERNATIV VID L ; h stat ]
ﬂ Lyssna pa SAMTAL UTIFRAN | VZS“a pa “”""“:i o Stalus A—— ALLMANNA TIPS
. o L alternativ still in endast * Ange nummer fér samta amtal utifrén pa - = 2
Ring utifrain ——> vid samtal 2> | 2ot utifran pafav utifrin_ Samtal utifran av 6] ;SAEAD#IRegQKEPRA I;A VILKEN TANGENT DU
utifran  [0] - » Nér du ér Klar # Lyssna pa hjalpmeddelanden nir som [*] [4]
Stéll in nummer och = i
samtal uifén palav Rt baka till féregend ®
Stall in systemet sa att det ringer dig nar som helst a tffbaka tifl toregaende meny
stall in tid for samtal stall in systemet sa att det ringer dig under arbetstid ~ [2] VILL DU SPARA TID?
utifrén Stall in de tider systemet kan ringa dig 3] Forbiga hilsningen @
Lyssna pa sammanfattning av fordefinierad arbetstid ~ [4]
VILL DU JUSTERA HUR MEDDELANDET
SPELAS UPP?
SOKNING UTSKRIFTSALTERNATIV Snabbare 8l
. N . Langsammare
Automatisk Sok igenom rubriker och meddelanden Skriv ut pa standardmaskin [# Starkare @
ap Sok bara igenom rubriker 2] . s . Svagare
Zoﬁmngil k ::> Sok bara igenom meddelanden B Skriv ut pa annan maskin Hoppa framat e
u;ﬁ:?: IS Skriv ut alla nya fax [aF———">| Skriv ut pa den maskin du ringer fran * 6 \Hoppa bakat E‘)




