
收听和回复 [1 ] 
回顾邮件 
 回顾： 

• 新语音邮件 [1] 
• 已存语音邮件 [1] [2] 
• 新电子邮件  [2] 
• 已存电子邮件 [2] [2] 
• 新传真邮件  [3] 
• 已存传真邮件 [3] [2] 
 

提示：  根据需要使用回放控制（见背面） 

转发邮件 
• 在邮件结尾处 [6] 
• 要转发邮件… 

 …无注解 [1] 
 …有注解 [2]  

• 完成后 [#] 
• 指定地址 
• 完成后 [#] 
• 输入所有地址后  [#] [#] 
• 发送邮件 [#] 

回复邮件 
• 在邮件结尾处 
 - 回复发件人 [8] [1] 
 - 回复所有人 [8] [2] 
 - 回复发件人并附带原文 [8] [3] 
 -  回复所有人并附带原文 [8] [4]  
• 录制回复  
• 完成后 [#] [#] 

通过呼叫内线呼叫方回复 
• 在邮件结尾处 [8] [8] 
 

打印传真或电子邮件 [1 ] 
回顾后打印邮件 
 在邮件结尾处，选择： 

• 要打印到默认传真号码 [2] [1] 
• 要打印到备选传真号码 [2] [2] 
• 从您正在使用的传真机打印  [2] [3] 
• 将传真发送至其他收件人 [2] [4] 

回顾前打印邮件 
 打印： 

• 所有新传真邮件 [8] [1] 
• 收件箱中所有邮件的列表 [8] [2] 
• 收件箱中所有新邮件的列表 [8] [3] 

 选择： 

• 要打印到默认传真号码  [1]  
• 要打印到备选传真号码  [2] 
• 从您正在使用的传真机打印    [3] 
• 将传真发送至其他收件人  [4] 

个性化邮箱  [4 ]  
录制或更改提示语或问候语 [1] 
 录制提示语或问候语： 

• 个人问候语 [1] 
• 长时间不在问候语 [2] 
• 可选问候语 1 [3] 
• 可选问候语 2 [4] 
• 请稍等提示语 [5] 
• 姓名提示语 [6] 

 如果已录制提示语或问候语： 

• 接受录制   [1] 
• 重新录制  [2] 
• 删除提示语或问候语  [3] 

使用特殊功能 [2] 
 要设置： 

• 开启或关闭“查找本人” [2] [1] 
• 开启或关闭“呼叫本人”  [3] [1] 
• 主叫方已请求开启或关闭“通知本人”  [4] [1] 
• 自动通知本人  [4] [2] 
• 呼叫筛选  [5] 
• 内部通信寻呼  [7] 

 要回顾活动选项 [9] 

更改呼叫处理  [3] 
 选择： 

• 阻止所有呼入呼叫  [1] 
• 分机无人应答时提示  [2] 
• 分机占线时提示  [3] 

 选择： 

• 可选问候语 1    [1] 
• 可选问候语 2    [2] 

 要回顾活动选项 [8] 
 要恢复正常呼叫处理 [9] 

设置默认传真号码  [4] 
 输入新电话号码 

• 确认   [1] 
• 更改   [2] 

录制或更改语音通知  [5] 
 输入语音通知编号 

 或者 
 如果已录制语音通知： 

• 接受录制    [1] 
• 重新录制    [2] 
• 删除语音通知    [3] 

管理个人分发列表  [6] 
• 创建列表  [1] 
• 编辑列表  [2] 
• 删除列表  [3] 
• 回顾活动列表  [4] 

更改密码 [9] 
• 输入新密码，然后按 [#] 
• 重新输入新密码，然后按  [#] 

录制和发送    [2 ]  
创建新语音邮件 

• 录制邮件  
• 完成后  [#] 
• 输入目标地址，然后按  
• 输入所有地址后 [#] [#] 
• 指定发送选项（如下所示） 
• 发送  [#] 

要取消录制                                            [*] 
要拼写姓名 [#] 

发送选项 
• 立即发送 [#] 
• 标记为优先/非优先 [2] 
• 标记为指定时间发送 [4] 
• 标记为私人 [5]  

呼叫应答  
 应答查找本人、呼叫本人或已筛选呼叫： 

• 要接受呼叫  [#] 
• 要拒绝呼叫  [1] 
• 要重放“查找本人”或“呼叫本人”邮件  [3] 

快捷键  
 跳过欢迎问候语 [#]       
 回顾邮件时，跳过： 

• 从新邮件到已存邮件，再到已删除邮件  [#] [#] 
• 到邮件开头 [1] [1] 
• 到邮件结尾  [3] [3] 

常见提示语  
您按错键了吗？ 
 要取消或后退，请按   [*] 
返回到主菜单吗？ 
 重复按 [*] 键，直至听到“主菜单…”    
退出邮箱 
 返回主菜单，并再次按 [*] 键或挂机。  
想再收听菜单吗？ 
 收听菜单时，请按   [0] 
 
注意： 您的系统可能不支持所有这些功能。有关详细信息，请与

系统管理员联系。 
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主菜单 

[1] 

回顾邮件 

传真邮件 
新邮件 [3] 
已存邮件 [3] [2] 
已删除邮件 [3] [3] 

打印邮件 

打印邮件 [8] 

  *  只有系统支持多种语言时， 

才能更改为下一语言。 

打印 [2] 
重放 [4] 

信封信息 [5] 

列出所有收件人 [5] [5] 

转发邮件… 

 无注解 [6] [1] 
 有注解 [6] [2] 

删除 [7] 
回复 [8] 

保存 [9] 

跳过 [#] 

邮件结尾选项 

[2] 

发送邮件 

指定时间发送选项 

设置日期和时间 [1] 

设置延迟 [2] 

[3] 

搜索特定邮件 • 如果发件人在同一系统中，请输入

发件人的地址，然后按 [#] 
• 要搜索外部主叫方， 

请按 [1] [#] 
然后输入电话号码。 

• 要使用姓名拨号，请按 [#] 
然后“拼写”名称，并从列表 

中选择。 

查找特定发件人 
发送的邮件： 

关于本指南 

本快速参考指南提供有关如何通过 Aria® 
电话用户界面 (TUI) 使

用 Modular Messaging 系统来执行重要任务的操作步骤说明。 有
关其他信息，请参阅 Modular Messaging TUI 指南。 

注意：依据系统的设置方式不同，本指南中的某些功能可能不 
可用。 

 

进入邮箱 

如果是自己办公室的分机： 

1. 使用进入系统号码。 

2. 输入密码，并按 [#]。 

如果是他人办公室的分机或非本公司的电话： 

1. 使用进入系统号码。 

2. 执行下列操作之一： 

 • 如果提示您输入呼入分机的密码，按 [*][#]。 

 • 如果提示您输入所呼叫人员的分机号，按 [#]。 

3. 输入邮箱号。 

4. 输入密码，并按 [#]。 
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发送选项 
立即发送 [#] 
标记为（切换）紧急/  
 低优先级 [2] 
标记为指定时间发送  [4] 
标志为私人 [5] 

[4] 

个人配置 

自动通知选项 

禁用自动 通知 [1] 
对所有呼叫启用通知 [2] 
只对紧急呼叫启用通知 [3] 

内部通信寻呼选项 

关闭寻呼 [1] 
开启寻呼 [2] 
开启自动寻呼 [3] 

电子邮件 
新邮件 [2] 
已存邮件 [2] [2] 
已删除邮件 [2] [3] 

语音邮件 
新邮件 [1] 
已存邮件  [1] [2] 
已删除邮件 [1] [3] 

打印选项 

打印新传真邮件 [1] 
打印收件箱列表 [2] 
打印新邮件列表 [3] 

要转发邮件： 

（有注解） 

 ¾ 录制注解。 
 ¾ 完成后，请按 [#]。 
（有注解或无注解） 
 ¾ 输入地址。 
 ¾ 按 [#]。 
  （对于更多的地址，请重复前两个步骤。） 
 ¾ 完成后，请按  [#] [#]。 

 ¾ 要发送，请按 [#]。 
回放选项 

 [1] [2] [3] 
 回退 暂停/ 前进 
  恢复 
 [4] [5] [6] 
 减慢 信封 加快 
 
 [7] [8] [9] 
 降低音量 重置音量/ 提高音量 
  下一语言* 
 [*] [0] [#] 
 取消 重置 跳过 
  速度 

要录制邮件： 

 ¾ 听到提示音后，请录制邮件。  
 ¾ 要重放邮件，请按   [1] 
 ¾ 要暂停邮件，请按  [2] 
 ¾ 完成后，请按  [#] 

¾ 如果已录制： 
 • 接受录制 [1] 
 • 重新录制 [2] 
 • 删除 [3] 

提示语和问候语 

个人问候语 [1] 
长时间不在问候语 [2] 
可选问候语 1 [3] 
可选问候语 2 [4] 
请稍等提示语 [5] 
姓名提示语 [6] 

呼叫处理选项 

阻止所有呼入呼叫  [1] 
分机无应答时提示 [2] 
分机占线时提示 [3] 
回顾活动选项 [8] 
恢复正常呼叫处理 [9] 

要更改密码： 
¾ 输入新密码  
¾ 接受 [#] 
¾ 重新输入新密码 
¾ 接受 [#] 

个人配置 

问候语菜单 [1] 

 
特殊功能菜单 [2] 

 
更改呼叫处理 [3] 

 

默认传真目标 [4] 

 
录制语音通知 [5] 

 
管理个人列表 [6] 

 
更改密码 [9] 

特殊功能选项 

启用/禁用“查找本人”  [2] [1] 
启用/禁用“呼叫本人” [3] [1] 
通知本人 [4] 
开启/关闭筛选呼叫 [5] 
内部通信寻呼 [7] 
回顾活动选项 [9] 

通知本人选项 

启用/禁用主叫方 
 请求的通知 [1] 
自动通知选项 [2] 

[*] 

退出 

（常见提示语：  
使用此选项取 

消或退出。） 

[9] 

重新开始 

 

回复选项 
回复发件人 [1] 
回复所有人 [2] 
回复发件人 
 并附带原文 [3] 
回复所有人 
 并附带原文 [4] 
通过呼叫发件人  
 回复 [8] 
列出所有收件人 [9] 

个人列表选项 
创建列表  [1] 
编辑列表 [2] 
删除列表 [3] 
浏览活动列表 [4] 

[0] 

邮件数 

邮件寻址选项 

• 输入目的邮箱号码，然后按 [#] 
• 使用按键音键拼写收件人的姓名，

先按 [#] 
然后： 
¾ 拼写全名或部分姓名 

¾ 从列表中选择姓名 

¾ 要清除输入，请按 [*] 
• 要删除： 
¾  输入的最后一个地址，请按 [*] 
¾ 整个邮件，请按 [*] [*] 

• 完成后，请按 [#] [#] 


