GRAVAR E ENVIAR MENSAGENS
ENVIAR MENSAGENS DE VOZ OU DE VOZ-FAX

e No menu de atividades [1]
e Gravar mensagem de voz

e Ao terminar [#]
e Especificar endereco de entrega (veja abaixo)

e Ao terminar [#]
e Especificar opgdes de entrega (veja abaixo)

e Enviar mensagem [#]

ENVIAR MENSAGENS SOMENTE DE FAX DO APARELHO DE
FAX

e No menu de atividades [1]
e Ignorar gravagdo de voz [#]
e Especificar endereco de entrega (veja abaixo)

e Ao terminar [#
e Especificar opgdes de entrega (veja abaixo)

e Colocar documento no aparelho de fax

e Enviar mensagem [#]
e Pressionar a tecla Start no aparelho de fax

ENVIAR MENSAGENS DE VOZ-FAX AO ENCAMINHAR UM FAX

Para enviar um fax para sua prépria caixa postal:

e Efetue login na caixa postal

e No menu de atividades [2]
e Encaminhe fax com

mensagem de voz opcional [1]112]
e Grave mensagem de voz
e Ao terminar [#]
e Especifique enderego de entrega (veja abaixo)
e Ao terminar [#]
e Especifique opgdes de entrega (veja abaixo)
e Envie mensagem [#]

ESPECIFICAR ENDEREGO DE ENTREGA
e Para usudrio de voz: Digite 0 niUmero da caixa postal do
usuario e pressione [#]
e Para enderegamento por nome do usuario de voz:
Pressione [*] [2], soletre 0 nome do usuario

ou o nome da lista de pessoal e pressione [#]
e Para obter a lista pessoal, pressione [*] [5] e 0 numero da
lista.

e Para usuério de fax:
Pressione [*] [*] [5], digite 0 nimero da linha externa
(se necessario) e o nimero de telefone

e pressione [#]
e Para cancelar enderego: pressione [*11[3]
e Para cancelar outro enderego: pressione 101171131
e Para listar todos os destinatarios: pressione 1011

ESPECIFICAR OPGOES DE ENTREGA

e Tornar particular/ndo particular (alternar) [1]
e Tornar prioridade/ndo prioridade (alternar) [2]
e Agendar para entrega futura [3]
e Anexar um fax [5]

OUVIR/LER MENSAGENS RECEBIDAS

OUVIR MENSAGENS DE VOZ/E-MAIL
e No menu de atividades [2]
e  Ouvir mensagens de voz ou e-mail [0]

RESPONDER MENSAGENS (OPCIONAL)
Depois de ouvir a mensagem, pressione [1] para
responder ou encaminhar a mensagem. Em seguida, selecione uma
destas opgdes:

e Ligar para o remetente (sai da caixa postal) [0]
e Responder ao remetente por mensagem de voz [11
e Encaminhar com comentario no inicio [2]
e Gravar e enderegar uma nova mensagem [4]
e Responder a todos os destinatarios [5]
Se vocé selecionar qualquer tecla acima, exceto 0:
e Gravar e enderecar sua mensagem
e Ao terminar [#
e Especificar opcdes de entrega
e Enviar mensagem [#
IMPRIMIR MENSAGENS DE FAX/E-MAIL
e No menu de atividades [2]
e Ouvir cabegalho de mensagem
e Imprimir partes de faxes/e-mails [*111]
e Imprimir com o aparelho padrdo [#]
ou
e  Imprimir em uma maquina de fax da qual esta
chamando [*] [6]
ou
e Para imprimir em outra maquina de fax especificada:
— Pressione [*10*115]
— Digite o nimero da linha externa (se
necessario) e o nimero do telefone
— Pressione [#]
DICAS
NAO TEM CERTEZA DE QUAL TECLA PRESSIONAR?
e Ouvir a ajuda a qualquer momento [*1[4]
e Voltar para o menu de atividades [*117]
DESEJA ECONOMIZAR TEMPO?
e Ignorar a saudagéo ao gravar [1]
e Ignorar o cabecalho ao ouvir [0]
DESEJA AJUSTAR A FORMA COMO SUAS MENSAGENS SAO
REPRODUZIDAS?
e Mais rapido [9]
e Mais lento [8]
e Mais alto [4]
e Mais baixo [7]
e Avangar direto [6]
e Retroceder direto [5]
OUTRAS OPGOES
e Transferir para ramal de cobertura [*] [0]
e Transferir para outra caixa postal [*] [8]
e  Obter uma pausa do sistema [*1 [9]
e Obter lista de nomes ou numeros [*10°116]
e Desconectar [*1*1 191

CRIAR VARIAS SAUDAGOES PESSOAIS

OUVIR SUAS SAUDAGOES
e No menu de atividades [3]
e  Ouvir saudagoes [0]
e Digitar nUmero da saudagéo [1-4]
e Ao terminar [#]

CRIAR OU ALTERAR SAUDAGOES

e No menu de atividades [3]
e Gravar saudagdes [1]
e Digitar numero da saudagéao [1-4]
e Ao terminar #
APAGAR SAUDAGOES
e No menu de atividades [3]
e Apagar saudacéo [3]
e Digitar numero da saudagéao [1-4]
e Ao terminar #

ALTERAR TIPOS DE CHAMADA

e No menu de atividades [3]
e Administrar tipos de chamadas [4]
e Diferenciar

- Chamadas ocupadas/sem resposta (alternar) [1]

- Saudacgédo pessoal em todas as chamadas

(alternar) [1]
e Ao terminar [#
ATRIBUIR SAUDAGOES PARA OS TIPOS DE CHAMADA

e No menu de atividades [3]
e Ativar saudagéo [2]
e Digitar nimero de saudagéo opcional (somente se o tipo de

chamada for Ocupada ou Sem resposta) [1-2]
e Selecionar uma destas opgoes:

- Usar saudagéo para chamadas ocupadas [1]

- Usar saudagéo para chamadas sem resposta [2]
e Ao terminar #

CONFIGURAR OPGOES CHAME-ME/BUSCA DE USUARIO

e No menu de atividades [6]
e Selecione um dos seguintes
Chame-me [1]
Busca de usuario [2]
e Selecione um dos seguintes:
Ativar Chame-me/Busca do usuario [9]
Desativar Chame-me/Busca do Usuario [6]

OBSERVAGAO: Talvez seu sistema néo aceite todos os
recursos disponiveis.
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SOBRE O GUIA

ACESSAR SUA CAIXA POSTAL

DO SEU RAMAL NO ESCRITORIO:
1. Ligue para o nimero de acesso do sistema.

2. Digite sua senha seguida de [#].

DO RAMAL DE OUTRA PESSOA OU DE FORA DA EMPRESA:
1. Ligue para o nimero de acesso do sistema.

2. Siga um destes procedimentos:

« Se tiver que entrar a senha para o ramal do qual esta chamando,
pressione [*] [#].

« Se tiver que entrar a senha da pessoa que esta chamando,
pressione [#].

3. Digite o numero de sua caixa postal.
4. Digite sua senha seguida de [#].

Este guia resumido oferece instru¢des passo a passo sobre a execugéo de
tarefas importantes para utilizagéo do sistema Modular Messaging com a
interface de usuario de telefone (TUI) AUDIX®, Para obter mais
informagdes, consulte o guia Interface de Usuario de Telefone do Modular
Messaging.

Observacgao: Dependendo da configuragédo do seu sistema, alguns
dos recursos desctritos neste guia ndo estaréo disponiveis.

MENU DE * S6 mudara para o proximo idioma
ATIVIDADES se seu sistema aceitar varios idiomas.
1 OPGOES DE MENSAGEM OPCOES DE ENDERECAMENTO DE == OPCOES DE ENVIO
MENSAGEM .
SEGXQRI Para somente voz ou voz/fax: i i ) ) Enviar 'med'atame_me ; ) [
> Anés o sinal. grave a Digite 0 nimero da caixa postal de destino Alternar entre particular/ndo particular [1]
MENSAGENS m’;nsagem ' 9 : P'eSSITnte ( | t[?] Alternar entre prioridade/nao prioridade [2]
Mok . ara “soletrar” nomes (pessoa ou lista
»> Ao terminar, pressione usando teclas DTMF, pressione  [*][2] Marcar para entrega futura 3]
Para somer_lte fax: . Para enviar para lista pessoal, pressione
» Para ignorar a gravagao, 5]
pressione # e digite o numero da lista pessoal .
antes da emissao do sinal de Opgdes de
gravagao. Para enderegar ao aparelho de fax, reprodugao
pressione *11*115] [1] [2] [3]
= Voltar Pausa/
Opcoes de gravagédo OUTRA,S OPCOES o Retomar
»  Listar todos os destinatarios [*] [1] [4] [5] [6]
> Apagar remetente atual 1 Maisalto  Retroceder  Avangar
Pausar/Retomar gravagao [1] direto* direto
Reproduzir gravagao [2] [3] [7] 8] (9]
. " Mais baixo ~ Mais lento  Mais rapido
Apagar e iniciar novamente [*113]
Concluir gravagao e aprovar [# " [0] [#]
Reproduzir do
comego
2 OPGOES DE OUVIR/LER MENSAGENS OPGOES DE OPGOES DE IMPRESSAO
IcV)Iléx?A”&EET‘IS Ouvir mensagens RESPONDER/ENCAMINHAR Imprimir com o aparelho de fax/impressora

padrao [#]
ou
Imprimir com outro aparelho de fax:
> Pressione (101151
> Digite o numero da linha externa
e o nimero completo do telefone.
> Pressione [#)

Ligar para o remetente

Responder ao remetente por
mensagem de voz

Encaminhar com comentario

Responder ou encaminhar mensagens
Avangar para a proéxima categoria
Reproduzir cabegalho

Avangar para o préximo cabegalho
Manter mensagem Gravar nova mensagem

na categoria atual *11*1 [4) Responder a todos os destinatarios
Apagar mensagem [13] ou
Imprimir fax/e-mail 111 Imprimir com este aparelho de fax [*116]
Recuperar mensagem [*11*118]

SAUDAGOES PESSOAIS : » OPGOES DE GRAVAGAO DE
PESSOAIS Ouvira saudagio  slconar saudagoespar ravr_[1-4) | g SAUDAGOES
Gravar saudagées Seleciona_r nl]:nero de saudagéo 2 Gravar ou regravar
Ativar saudagdes / orclona M-2] Re;;r:::az;rélzausar/Retomar
Apagar saudag8es (3] I 4 Apagar saudagao
Administrar tipos de chamadas [4] Alternar Configuracio inicial/ AprovariSalvar saudagao
5 — Alterar c%nfiguragio

OPGOES
PESSOAIS 7 x
OPCOES PESSOAIS % Ouvir andncio (0] OPCOES DA LISTA PESSOAL
Administrar listas de ramais [1] > Gravar ou gravar novamente([1] Criar list 1
> Apagar aniincio 3] riar lista (1]
[6] Aniincios do apli do chamador [2] Selecionar listas [2]
OPCéES DE CHAME- Configurar preferéncias de fax [3] > Digitar senha Ouvirimodificar lista B3]
Mg{] BAUI::SA DO Alterar senha 4] > Pressione [#
G > Digitar nova senha » Gravar nome
ravar nome (5] > Pressione # > Quando acabar, pressione [1]
» Paraaprovar, pressione [#]
7 OPGOES DE %‘;ﬁ";;gEIBUSCA Do > Ativar Chame-me/Busca de usuario 9]
[ ] OPCéES DE SELECAO e— a Desativar Chame-me/Busca de usuario [6]
OP(;OE_S DE Selecionar cabegalhos/mensagens [1] L.
SELEGAO Selecionar somente cabegalhos  [2] Busca de usuario
AUTOMATICA Selecionar corpo da mensagem  [3]




